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КА «Бизнес Персонал»

236039 г. Калининград, ул. Младшего лейтенанта Ротко 2, офис 24

тел: 8911 453 02 86

E-mail: biz.personal@mail.ru
Дата заполнения «____»______________ 20___г.

	Фамилия, имя, отчество
	

	Личные данные
	адрес, телефон, дата рождения, семейное положение

	Цель поиска работы
	какую работу Вы можете и хотите выполнять, иногда и на каких условиях

	Образование
	годы обучения, название учебного заведения, специальность. Чем больше прошло времени после окончания обучения, тем меньше места эта часть должна занимать в резюме.

	Опыт работы
	Дается в обратном хронологическом порядке с указанием дат, мест работы с указанием профиля деятельности предприятия, должностей, перечнем функциональных обязанностей, достижений.

	Дополнительная информация
	Следует включить сведения о степени владения иностранными языками, о навыках работы с персональным компьютером (желательно с указанием программных средств), наличии водительских прав, автомобиля.

	Личностные качества и рекомендации
	указывать по желанию


